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คู่มอืการจัดทำพกิัดตำแหนง่แผนทีส่หกรณใ์นพืน้ทีส่ำนกังานตรวจบญัชสีหกรณท์ี่ 3 
Zoning by mapping 

 
ขอ้มลูของสหกรณ์ทีต่อ้งเตรยีมสำหรับการจัดทำ 

1. พิกัดสถานท่ีต้ังสหกรณ์ ได้มาจากการส่งพิกัดท่ีต้ังจากสหกรณ์ทาง Application Line หรือทาง 
Google Map 

2. รูปภาพของสหกรณ์ เช่น อาคารสถานท่ี ป้ายช่ือสหกรณ์  
3. ข้อมูลสหกรณ์ ดังนี้ 

ช่ือสหกรณ์ : ........................ 
ข้อมูลท่ัวไป                                                                  
รหัสสหกรณ์ : ..................... 
ท่ีอยู่ :  ................................ 
 
ข้อมูล ณ วันท่ี........................(วันท่ีปิดปีล่าสุด เพื่อนำข้อมูลไปกรอกข้างล่าง) 
จำนวนสมาชิก............. ราย 
 
ฐานะการเงินและปริมาณธุรกิจ : 

ทุนดำเนินงาน : …………………… บาท 
สินทรัพย์ : …………………….. บาท 
หนี้สิน : ……………………… บาท 
ทุนของสหกรณ์ : …………………………. บาท  

 
ปริมาณธุรกิจรวม : ………………………… บาท ประกอบด้วย (กรอกเฉพาะปริมาณธุรกิจท่ีดำเนินการ) 

รับฝากเงิน : ………………………บาท 
ให้เงินกู้ : ………………………….. บาท 
จัดหาสินค้ามาจำหน่าย : ……………………….. บาท 
รวบรวมผลิตผล : ……………………….. บาท  
แปรรูปผลิตผล : ……………………….. บาท 
ให้บริการ/ส่งเสริม : …………………………….. บาท 
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ขัน้ตอนการปฏบิตัิดงันี ้
 

1. ต้องใช้บัญชีอีเมลล์ของ Account Google คือ Email@gmail.com เช่น sudarat.stb@gmail.com  
หากยังไม่มีต้องสมัครใช้อีเมลล์ให้เรียบร้อยก่อน เมื่อมีบัญชีอีเมลล์เรียบร้อยแล้ว ขั้นตอนต่อไป 

1.1  เปิดโปรแกรมเว็บเบราว์เซอร์ Google Chrome พิมพ์ URL คือ www.google.co.th  
1.2  คลิกท่ีปุ่มจุด 9 จุด ด้านบนขวามือ   

1.3  คลิก Drive  เพื่อเข้าสู่หน้าเว็บเพจของ Google   Drive ของ Google  
1.4  ลงช่ือเข้าใช้งานโดยใช้ Email ของ gmail หรือของ Google นั่นเอง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. เมื่อเข้าสู่ Drive เรียบร้อยแล้ว ข้ันตอนต่อไปคือการสร้างแผนท่ีของเรา (My map)  

2.1  คลิกท่ีเมนูใหม่  ด้านบนซ้ายมือ 
2.2  คลิกเมนูเพิ่มเติม 
2.3  คลิกท่ีเมนู Google My Maps 

 
 

1.1 www.google.co.th 1.2 คลกิจดุ 9 จุด 

1.3 คลกิ Drive 

1.4 ลงชือ่เขา้ใช ้

mailto:Email@gmail.com%20เช่น
http://www.google.co.th/
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3. เมื่อเราสร้างแผนท่ีของเราเรียบร้อยแล้ว ขั้นตอนต่อไปเป็นการสร้างตำแหน่งของสถานท่ีของเรา 
สามารถทำได้ 2 กรณี คือ กรณีท่ี 1 การนำเข้าไฟล์ตำแหน่งสถานท่ีมอียู่แล้ว เช่น ไฟล์นามสกุล CSV 
KML KMZ หรือ GPX กรณีท่ี 2 สร้างตำแหน่งสถานท่ีใหม่ 

กรณีที ่1 การนำเข้าไฟลต์ำแหนง่สถานทีม่อียูแ่ลว้ ดว้ยไฟลน์ามสกลุ KMZ  
คือ ไฟล์ตำแหน่งสถานท่ีท่ีได้กำหนดพิกัดเรียบร้อยแล้ว แล้วบันทึกส่งออกไฟล์เป็น

นามสกุล KMZ เพื่อให้ผู้อื่นสามารถนำไฟล์ไปนำเข้าในแผนท่ีใหม่ได้โดยไม่ต้องกำหนดพิกัดใหม่ 
เปรียบเสมือนการเรียกคืนก้อนข้อมูล 
3.1  ขั้นตอนการทำกรณีท่ี 1 การนำเข้าไฟล์ตำแหน่งสถานท่ีมีอยู่แล้ว ด้วยไฟล์นามสกุล KMZ  

3.1.1 คลิกท่ีนำเข้า 
3.1.2 เลือกท่ีเมนูอัปโหลด 
3.1.3 คลิกปุ่มเลือกไฟล์จากอุปกรณ์  
3.1.4 เลือกไฟล์ท่ีต้องการกดปุ่ม Open  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1 คลกิทีปุ่ม่เมน ูใหม ่

2.2 คลกิเมนเูพิม่เติม 

2.3 คลกิเมน ูGoogle 
My Maps 

3.1.1 คลกินำเข้า 

3.1.2 คลกิอปัโหลด 

3.1.3 คลกิปุม่เลอืกไฟลจ์ากอปุกรณ ์
3.1.4 คลกิเลอืกไฟลท์ีต่อ้งการกดปุม่ Open 
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4. เมื่อนำเข้าตำแหน่งสถานท่ีเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏตามรูปภาพด้านล่าง สามารถเปล่ียนช่ือแผนท่ีโดย
คลิกท่ีคำว่า แผนท่ีท่ีไม่มีช่ือ และพิมพ์ช่ือตามท่ีต้องการและคลิกท่ีปุ่มบันทึก 
 

   
 
 
กรณีที ่2 สรา้งตำแหนง่สถานทีใ่หม ่เชน่ สหกรณต์ัง้ใหม ่หรอืยงัไมม่ตีำแหนง่สถานทีใ่นแผนทีเ่ดมิ 

5. คลิกเปิดพิกัดจาก Application Line ในเครื่องคอมพิวเตอร์ท่ีได้จากสหกรณ์หรือผู้สอบบัญชีท่ีส่งมาให้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

จงัหวัดบรุรีมัย ์

5 คลกิตำแหนง่สถานทีต่ัง้ 
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6. เมื่อเปิดตำแหน่งสถานท่ีท่ีได้จากผู้ส่งจาก Line จะขึ้นเป็นแผนท่ี จากนั้นให้ Copy ตัวเลขพิกัดตำแหน่ง
ท่ีต้ังไว้ โดยการคลิกขวา Copy 
 

 
 

7. จากนั้นเปิดแผนท่ีของเราท่ีสร้างเรียบร้อยแล้ว วางตัวเลขพิกัดตำแหน่งท่ีได้ copy ไว้ก่อนหน้านั้นลงไป
แล้วกดค้นหาท่ีรูปแว่นขยาย  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

6. copy ตวัเลข 

หมดุแสดงตำแหนง่ทีต่ัง้ทีไ่ดก้ำหนดไว้ 

7. วางตวัเลขพกิดัตำแหนง่แลว้
กดทีร่ปูแวน่ขยายเพือ่คน้หา

ตำแหนง่ 
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8. เมื่อกดค้นหาแล้วจะปรากฏตำแหน่งท่ีต้ังเป็นหมุดสีเขียวแสดงขึ้นมา  
 

 
 

9. ให้นำเมาส์ไปคลิกท่ีหมุดสีเขียว แล้วคลิกท่ีเครื่องหมายบวก + คำว่าเพิ่มลงในแผนท่ี เพื่อเพิ่มตำแหน่ง
สถานท่ีลงไปในแผนท่ีของเรา 
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10.  เมื่อเพิ่มตำแหน่งสถานท่ีลงไปในแผนท่ีของเราเรียบร้อยแล้ว หมุดจะเปล่ียนเป็นสีน้ำเงิน สามารถแก้ไข
รายละเอียดของหมุด เช่น สีหมุด ช่ือสถานท่ี รูปภาพ และคำอธิบาย ต่างๆ โดยใช้แถบเครื่องมือ
ด้านล่างของกรอบส่ีเหล่ียม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เปล่ียนสีหมุด 

แก้ไขช่ือสถานท่ี และคำอธิบาย 

เพิ่มรูปภาพของสถานท่ี 

กำหนดเพิ่มเส้นทางการเดินทาง 

ลบตำแหน่งท่ีสร้าง 
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11.  เปล่ียนสีหมุด คลิกท่ีหมุดแล้วคลิกท่ีรูปกระป๋องสีเพื่อเปล่ียนสีหมุดหรือรูปหมุด เช่น สีฟ้า คือ สหกรณ์
ภาคการเกษตร หรือสีเหลือง คือ สหกรณ์นอกภาคเกษตร  

 

 
 

12.  แก้ไขช่ือ และเพิ่มคำอธิบาย ก่อนจะเพิ่มคำอธิบายให้เตรียมข้อมูลสหกรณ์ และบันทึกให้อยู่ในรูปแบบ
ไฟล์ Notepad ก่อนเพื่อง่ายกับการจัดรูปแบบข้อความ ดังรูปภาพด้านล่าง และทำการ Copy ข้อความ
ข้อมูลสหกรณ์เอาไว้ 
 

 
 
 

1.คลกิหมดุ 

2.คลกิกระปอ๋งส ี

3.คลกิเลอืกสทีี่
ต้องการ 
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13.  แก้ไขช่ือ และเพิ่มคำอธิบาย คลิกท่ีหมุด แล้วคลิกท่ีรูปดินสอ เพื่อแก้ไข จากนั้นพิมพ์ช่ือสหกรณ์
ใส่ช่องด้านบน ส่วนช่องด้านล่างคือการเพิ่มคำอธิบายสามารถพิมพ์ใส่ลงไปได้ แต่ข้อเสียของการพิมพ์คือ
จัดรูปแบบข้อความยาก ให้ทำการ Copy ข้อความข้อมูลสหกรณ์จาก Notepad ท่ีเตรียมไว้ แล้วทำการ
วางข้อความลงในช่องคำอธิบาย จะได้รูปแบบข้อความตามท่ีเราต้องการ จากนั้นคลิกท่ีปุ่มบันทึก 
 

                                       
 

เมื่อบันทึกเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่าง 

 
14.  เปล่ียนหรือเพิ่มรูปภาพของสถานท่ีของเรา คลิกท่ีหมุด แล้วคลิกท่ีรูปกล้องเพื่อเพิ่มรูปภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.แก้ไขชือ่สหกรณ ์

4.แก้ไขหรอืเพิม่คำอธบิายวาง
ข้อมลูสหกรณท์ี ่copy จาก 
Notepad ลงไป 

5.คลกิปุม่บนัทกึ 

1.คลกิหมดุ 

1.คลกิหมดุ 

2.คลกิแกไ้ข รปู
ดินสอ 
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คลิกเลือกอัปโหลด แล้วคลิกท่ีปุ่มเลือกไฟล์จากอุปกรณ์ คลิกเลือกรูปภาพท่ีต้องการ คลิกท่ีปุ่ม Open จากนั้น
คลิกท่ีปุ่มบันทึก 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เมื่อต้องการดูตัวอย่างแผนท่ีสามารถทำได้โดยการคลิกท่ีดูตัวอย่าง  
 

 
 

3.คลกิอปัโหลด 

4.คลกิเลอืกไฟลจ์ากอปุกรณ ์

5.คลกิเลอืกรปู 

6.คลกิ Open 

7.คลกิบนัทกึ 
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จะปรากฏหน้าจอดังนี้ 
 

 
 

สามารถดูข้อมูลแต่ละสหกรณ์ได้ โดยการคลิกท่ีหมุดหรือค้นหาสหกรณ์ท่ีต้องการดูได้ จะปรากฏหน้าจอ
ดังนี ้
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15. ขั้นตอนต่อไปคือการนำแผนท่ีไปใช้งานในหน้าเว็บเพจของสำนักงาน ก่อนอื่นต้องเปล่ียนช่ือแผนท่ีของ
เราก่อน ซึ่งถ้าไม่เคยเปล่ียนช่ือแผนท่ี จะขึ้นว่า “แผนท่ีท่ีไม่มีช่ือ” ให้ทำการเปล่ียนช่ือแผนท่ีตามท่ีเรา
ต้องการ โดยการคลิกท่ีคำว่า “แผนท่ีท่ีไม่มีช่ือ” 
 

 
 

จากนั้นจะปรากฏหน้าต่างให้เราพิมพ์ช่ือสหกรณ์ท่ีเราต้องการ พร้อมท้ังหากมีคำอธิบายก็สามารถพิมพ์
ใส่ในช่องคำอธิบายได้ จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม OK 

 
 

เมื่อเปล่ียนช่ือสหกรณ์เรียบร้อยแล้วให้ทำการแชร์ เพื่อจะนำลิงก์ไปใช้งานบนหน้าเว็บเพจโดยคลิกท่ีแชร์ 
จะปรากฏหน้าจอสำหรับแชร์ขึ้นมาให้ทำการตั้งค่าให้เรียบร้อยก่อน 

 

 
 

1.คลกิทีแ่ชร ์
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การตั้งค่าให้เปิดให้ทุกคนท่ีมีลิงก์เข้าดูได้ โดยไม่ต้องลงช่ือเข้าใช้ และปิดไม่ให้ผู้อื่นดูช่ือและรูปภาพของ
คุณในแผนท่ีนี้ได้ จากนั้นทำการคัดลอกลิงก์โดยคลิกท่ีปุ่มคัดลอก 
 

 
 
 
ตวัอย่างลงิกท์ีน่ำไปแปะบนเว็บเพจของสำนกังาน 

https://www.google.com/maps/d/edit?mid=1bwaAW2Sxma5nsDBxYQ-
IoEdQppUMcoWG&usp=sharing 

 
ตัวอย่างสำหรับการนำลิงก์ไปแปะไว้บนเว็บเพจสำนักงาน 

 

 
 
 

 
 
 

2. คลกิเลือ่นมาทางขวาเพือ่เปดิจะเปลีย่นจากสเีทาเปน็สนีำ้เงนิ 

3. คลกิเลือ่นมาทางซา้ยเพือ่ปดิไมใ่หผู้อ้ื่นเหน็ชือ่และรปูของ
ผูส้รา้งแผนที ่

4. คลกิเพือ่คดัลอกลงิกไ์ปเพือ่นำไปลงิกไ์ปไวบ้นหนา้เวบ็เพจ
ของเรา 
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กรณีแกไ้ขตำแหนง่หมดุสถานทีใ่หม่ 
กรณีเกิดจากสหกรณ์เปล่ียนสถานท่ีต้ังใหม่ สามารถทำได้ 2 วิธี คือ 

1. สร้างหมุดใหม่ และทำการลบตำแหน่งหมุดเดิมท้ิง 
2. ย้ายตำแหน่งหมุดเดิม โดยการคลิกลากแล้วนำไปวางในตำแหน่งสถานท่ีใหม่ แต่วิธีนี้

ผู้จัดทำต้องทราบพิกัดจุดท่ีถูกต้องแน่นอน  
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 






