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CODE:MEM & LOAN 001 

โปรแกรมระบบสมาชิกและหุ้นและเงินให้กู้ 

วิธีการพิมพ์สมุดคู่มือสมาชิก   

1. การพิมพ์ปกสมดุ  คลิกเมนรูะบบเงินรับจ่าย > พิมพ์สมดุคู่มือ> พิมพ์ปกสมดุคู่มือสมาชิก  ตามรูปภาพท่ี  1   
เมนูส าหรับพิมพส์มุดคู่มือสมาชิก  จะปรากฏหน้าต่างดงัรูปภาพท่ี 2  พิมพ์ปกสมดุคูม่ือสมาชิก 
 

 

 

รูปภาพท่ี 1  เมนูส าหรับพิมพส์มุดคู่มือสมาชิก 

        2.  เมื่อปรากฏหน้าต่างส าหรับพิมพ์ปกคู่มือสมาชิกแล้ว  ปฏิบัติดังนี้ 

2.1  เลือกแบบพิมพ์ใหต้รงกับสมุดท่ีสหกรณ์จะน ามาใช้งาน เช่น แบบมาตรฐาน หรือน าสมุดจาก 
ระบบเดิม  (โปรแกรมเอกชน)  มาใช ้ กใ็ห้เลือกแบบพมิพ์  ให้ตรงกับสมดุท่ีจะใช้งาน   

2.2  เลือกรหัสสมาชิกท่ีต้องการพิมพส์มุดคู่มือ  จากนัน้กรอกข้อมูลในการออกสมดุให้กับสมาชิกให้
ครบถ้วน 

2.3  เลือกว่าจะพิมพ์ปกใน  หรือปกนอก  หากเลือกพมิพ์ปกนอกก่อน  กใ็ห้ใส่สมดุส าหรับพิมพ์ปกนอก
ให้ถูกต้อง   เมื่อพิมพ์เสรจ็เรียบร้อยแล้วก็คลิกปุ่ม  “ออก” 
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รูปภาพท่ี 2  พิมพ์ปกสมุดคู่มือสมาชิก 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือกแบบพิมพ์ให้ตรงกับ
สมุดคู่มือสมาชิกที่ใชง้าน 

 

. 

2. กรอกข้อมูลให้
ครบถ้วน 

 

3. เลือกความ
ต้องการพิมพ ์
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3.  วิธีการใส่สมดุท่ีเครื่องพิมพ ์

 

 

รูปภาพท่ี 3  วิธีการใสส่มุด  พิมพ์ปกนอก 

 

รูปภาพท่ี 4  วิธีการใสส่มุด  พิมพ์ปกใน 
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4. พิมพส์มุดคู่มือสมาชิก  เลือกเมนู พิมพส์มุด > พิมพส์มดุคู่มือสมาชิก-ทุนเรือนหุน้  ดังปรากฏ 
ตามรูปภาพท่ี 5 
 

 

รูปภาพท่ี 5  พิมพส์มุดคู่มือสมาชิก-ทุนเรือนหุ้น 

 เลือกทะเบียนสมาชิก  ตามรูปภาพท่ี 6  สมาชิกรหสั 00002140  นายทองใบ  ทองขาว  ก็จะปรากฎรายการ
เคลื่อนไหวตั้งแตแ่รกท่ีเริ่มบันทึก  หากต้องการพิมพร์ายการทุกรายการใหค้ลิกเลือก “พิมพส์มุด” 

 

รูปภาพท่ี 6  เลือกทะเบียนสมาชิก 
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หากไม่ต้องการพิมพ์รายการทุกรายการดังรูปภาพท่ี 6   ต้องการเพียงยอดสุดท้าย   ใหค้ลิกท่ีปุ่ม 
“พิมพ์ยอดยกมา”  จะปรากฏบรรทัดรายการตามรูปภาพท่ี 7 คือ  มรีายการแสดงเพียง 1 บรรทัด ยอดคงเหลือของหุ้น 

 

รูปภาพท่ี 7  เลือกพิมพ์เฉพาะยอดคงเหลือ 

***ข้อจ ากัดของการพิมพ์***  โปรแกรมระบบสมาชกิและหุน้และเงินให้กู้  ไม่สามารถระบุวันท่ีในการเริ่มพมิพ์สมดุคู่มือ
ได้  มีให้เลือกเพียง 2  วิธีตามรูปท่ี 6   คือ  เลือกท่ีจะพิมพร์ายงานท่ีเกดิขึน้ท้ังหมด  หรือตามรูปท่ี 7  คือเลือกพิมพ์เฉพาะ
ยอดคงเหลือ 

***หมายเหตุ***  การพิมพ์สมดุคู่มือ-เงินให้กู้  ท าเชน่เดียวกับการพิมพ์สมดุคู่มือ-ทุนเรือนหุ้น 
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CODE:MEM & LOAN 002 

การก าหนดอตัราค่าปรับกรณีศึกษา  สกก.ชาวไร่อ้อยรวมใจพฒันา จก. 

กรณี  โปรแกรมไมค่ านวณค่าปรับค้างให้  ตรวจสอบท่ีหน้าระบบปรากฏว่าสถานะค่าปรับเปน็  “รอ”  ซึ่งวันท่ีมีผลบังคับ
ใช้เปน็วันท่ีหลังวันท าการ 

 

ตรวจสอบในฐานข้อมูล ปรากฏตามภาพด้านล่าง 

 

ทดสอบการรับช าระสัญญาเงินกู ้ 1115600001  ครบก าหนดช าระ  31012556  แตส่มาชิกมาช าระวันท่ี  14022556  
โปรแกรมไมค่ านวณค่าปรับให ้
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วิธีแก้ไข 

ใช้ Foxpro เปิดตาราง M_loan_fee.dbf เข้าไปท าการเปลี่ยนสถานะอัตราค่าปรับท่ีตาราง M_loan_fee.dbf   
จากสถานะ  “W”  เป็น  “Y” 

 

ท าการรับช าระเงินกู้ Trn_411  โปรแกรมแสดงการค านวณค่าปรับ 103.56  ไดจ้าก  45,000 x 6% x 14/365 
 = 103.56 บาท  ถูกต้อง 
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CODE: MEM & LOAN 003 

การก าหนดอตัราดอกเบี้ยใหม่เมื่อครบก าหนดปลอดดอก  กรณีศึกษา  สก.สตรีประโคนชัย จก. 

1.  ก าหนดอัตราดอกเบ้ียท่ีจะคิดเมื่อครบก าหนดปลอดดอก  โดยการก าหนดอัตราดอกเบ้ียสามารถก าหนดไดช้า้สุด 
       คือก่อน วันท่ีมีผลบังคับใช้  1  วัน  จากตัวอย่างด้านล่าง  สก.มีเงินกู้ประเภทปลอดดอกเริ่มมีเมื่อวันท่ี  3   
       เมษายน  2555  ครบก าหนดวันท่ี  31  มกราคม 2556  เมื่อครบก าหนดไม่มาช าระจะคิดดอกเบ้ียร้อยละ  9   

วิธีท า  
1.  ก าหนดอัตราดอกเบ้ียร้อยละ 0  เมื่อเริ่มมีโครงการเงินกู้ปลอดดอก  มผีลบังคับใช้ 03042555  เมื่อเปิด 

                  วันท าการมาเปน็วันท่ี 03042555  สถานะจะเป็น  “ใช้งาน” 
2.  ก าหนดอัตราดอกเบ้ียร้อยละ 9  มผีลบังคับใช้วันที  01022556  สถานะเปน็  “รอ”   

 

ทดสอบการช าระเงิน  ณ  วันท่ี  31122555  โปรแกรมแสดงยอดดอกเบี้ยเป็น  0.00  บาท  ถูกต้อง 
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เมื่อครบก าหนดปลอดดอก  31012556  เปิดวันท าการเป็นวันท่ี  01022556  ตรวจสอบสถานะการค านวณดอกเบ้ีย 
ท่ี Mas_143   

1. อัตราดอกเบ้ียร้อยละ  0.00   สถานะ  “ยกเลิก” 
2. อัตราดอกเบ้ียร้อยละ  9.00  สถานะ  “ใช้งาน” 

 

 

ทดสอบการช าระเงิน  ณ  วันท่ี  01022556  โปรแกรมค านวณดอกเบ้ีย  11.10  มาจาก  45,000.00 x 9% x 1/365  
= 11.10  บาท  ถูกต้อง 
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CODE:INVEN 001 

คู่มือการตั้งค่ากระดาษตอ่เนื่องปรุกลางคร่ึง A4 

1. ลง Driver เครื่อง Printer ให้เรียบร้อย ชนิดเครื่องพิมพ์แบบหัวเข็ม ( Dot Matrix ) และท าการ Set as 
Default Printer  เมื่อลง Driver เครื่องพิมพ์เรียบร้อยแล้วให้ท าการตั้งค่ากระดาษต่อเนื่องปรุกลางครึ่ง A4 

2. วิธีการตั้งค่ากระดาษต่อเนื่องปรุกลางครึ่ง A4 ให้ไปท่ี Start แล้วไปท่ี Printers and Faxes คลิกเลือก 1 ครั้ง 

 
 

3. เมื่อคลิกเลือกแล้วจะปรากฏหน้าจอ Printer and Faxes ปรากฏขึน้มา ให้คลิกท่ี File แล้วเลือก Server 
Properties 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

                                                                        หนา้จอ Print Server Properties จะปรากฏข้ึนมา 

 
 
 

4. คลิกท่ีช่องว่างให้เครื่องหมายถูกปรากฏขึ้นหน้าช่อง Create a new form ใส่ชื่อกระดาษท่ีตั้งคา่ขึน้มาเปน็
ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษกไ็ด ้(แตค่วรตั้งเป็นภาษาอังกฤษ) เช่น ตัวอย่างนีต้ั้งชื่อเปน็ ProvideV2 เมื่อตั้งชื่อ
เสรจ็แล้ว ให้มาตั้งขนาดของกระดาษเลือกหน่วย (Units) ถ้าใช้หน่วยวัดเปน็เซนติเมตรให้คลิกเลือก (Metric)  

2 

3 

1 
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แตถ่้าใช้หน่วยวัดเป็นนิ้วให้คลิกเลือก (English) (การวัดขนาดกระดาษต้องวัดรวมขอบปรุกระดาษในด้านกว้าง 
(Width) และด้านสูงวัดจากรอยปรุด้านบนไปถึงรอยปรดุ้านล่างของแต่ละแผ่น) แล้วคลิกท่ีปุ่ม Save Form และ 
คลิกท่ีปุ่ม Close เป็นอันเสร็จสิน้การตั้งค่าขนาดกระดาษ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

4 

6 

5 

7 

8 
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การพิมพ์ใบเสร็จ/ใบก ากับภาษี ของโปรแกรมสินค้า เวอร์ช่ัน 2.1   
Patch 1 วันท่ี 31 สิงหาคม 2554   

ขายสินค้าและออกใบก ากับ 
 

1. เข้าสู่โปรแกรมหน้าขายสินค้าและออกใบก ากับ 

 
 

2. เข้าสูเ่มนขูายสนิค้าเลือกเครื่องขายสินค้า (ถ้ายังไม่มีใหไ้ปก าหนดจดุขายก่อน ท่ีเมนูจดัการระบบ             เมือ่
เลือกจดุขายเสรจ็แล้ว ท าการบันทึกขายสินค้า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

4 
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เมื่อท าการเลือกรายการเสรจ็แล้วให้คลิกค านวณ ใสจ่ านวนเงินและท าการคลิกท่ีปุ่มบันทึก จะปรากฏหน้าจอ
ยืนยันการบันทึกใหค้ลิกท่ีปุ่ม OK จากนัน้จะปรากฏหนา้จอให้เลือกขนาดกระดาษท่ีจะพิมพ์  ถ้าต้องการพิมพก์ระดาษ
ต่อเนื่องปรุกลางครึ่ง A4 ให้คลิกเลือกต่อเนื่อง A5 และคลิกท่ีปุ่มตกลง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

3. จะปรากฏหน้าจอรายงานก่อนพิมพข์ึ้นมาให้คลิกท่ีปุ่มการตั้งค่าเครื่องพิมพ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 

6 

7 
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9 

10 
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เมือ่คลิกท่ีปุ่มการตั้งค่าเครื่องพิมพ์จะปรากฏหน้าจอ การตั้งค่าเครื่องพิมพ์ปรากฏขึน้มา (Print Setup) ดูชื่อ
เครื่องพิมพ์ว่าเปน็ชื่อเครื่องพิมพ์ท่ีต้องการจะพมิพ์หรือไม่ ถ้าไม่ใช่ใหค้ลิกเลือกเครื่องพิมพ์ใหถู้กต้อง จากนั้นให้คลิกเลือก
ขนาดกระดาษเป็นชื่อท่ีตั้งค่าขนาดของกระดาษต่อเนื่องปรุกลางครึ่ง A4 ไว้ ตัวอย่างนี้คือ ProvideV2 แล้วคลกิท่ีปุ่ม OK 
 

 

 

 

 

 

  

 

หมายเหต ุให้ท าการเลือกทุกครั้งเมื่อจะท าการพิมพ์กระดาษต่อเนื่องปรุกลางครึ่ง A4 

4. เมื่อเสร็จแล้วจะปรากฏหน้าจอรายงานก่อนพิมพ์เปน็ขนาดกระดาษครึ่ง A4 จากนัน้ใหค้ลิกท่ีปุ่มพิมพเ์ครื่องพมิพ์
ก็จะท าการพิมพใ์บเสรจ็/ใบก ากับ เปน็กระดาษต่อเนื่องปรุกลางครึ่ง A4 จากนั้นให้ปิดหน้าจอนี้ไปเพื่อด าเนินงาน
ต่อไป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11 
12 

13 

14 
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CODE:INVEN 002 

การก าหนดวงเงินซื้อเช่ือในระบบสินค้า V.2.1  

 

 

 

คลิกปุ่มแก้ไข
รหัสสมาชิกท่ี
ต้องการใส่

วงเงินซื้อเชื่อ 

 

ใส่จ านวนวงเงิน
เชื่อแล้วกดบันทึก 
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CODE:INVEN 003 

แก้ปัญหาการเกิด Query Error เมื่อบนัทึกการขายน้ ามัน  
 โปรแกรมสนิค้า เวอร์ช่ัน 2.1  (31 สิงหาคม 2554) 

1. สาเหตเุกิดจากไมไ่ด้ก าหนดจดุขาย วิธีก าหนดจุดขายท าได้โดย 
1.1  เมื่อเข้าสู่หน้าจอระบบสนิค้า ให้ไปท่ีจัดการระบบ แล้วคลิกเข้าไป 

 

 1.2  เมื่อเข้าไปท่ีเมนูจดัการระบบแล้วใหค้ลิกเลือกท่ีเมนูข้อมูลหลักและคลิกเลือกมนูย่อย ก าหนดจุดขาย 
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1.3 เมื่อเข้ามาสู่หน้าจอก าหนดจดุขายใหค้ลิกเพิ่มจดุขาย  และใส่ชื่อจุดขายลงไปแล้วคลิกท่ีปุ่มบันทึก โปรแกรม
จะเปิดหน้าต่างบอกว่าบันทึกเรียบร้อย เมื่อเพิ่มจุดขายเสรจ็แล้วก็ออกจากหนา้จอนีไ้ป  (ถ้าจุดขายมี
มากกว่า 1 แห่ง ก็สามารถก าหนดจุดขายเพิ่มต่ออีกได้โดยคลิกท่ีปุ่มเพิ่มจดุขายอีก)  

 

2. เมื่อก าหนดจดุขายเรียบร้อยแล้วให้ออกจากหน้าจดัการระบบ  โดยคลิกท่ีเมนูหน้าแรก แล้วเข้าเมนขูาย 
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2.1 เมื่อเข้าเมนขูายสนิค้าแล้วใหค้ลิกเลือก เมนูท่ี  2 ขายสินค้า เพื่อเลือกจุดขายก่อน 

 

2.2 เมื่อเข้าสู่เมนูขายสนิคา้ ใหเ้ลือกจดุขายท่ีก าหนดไว้ (ถ้ามีเครื่องท่ีท างานมากกว่า 1 เครื่อง ควรเลือกจดุขาย
คนละจดุเพื่อท่ีจะไม่ซ้ ากัน) แล้วคลิกท่ีปุ่มยืนยัน จะเข้าสู่หน้าจอขายสนิค้า ใหค้ลิกท่ีปุ่มจบการท างานเพื่อออกจากหน้าจอ 
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3. เมื่อเลือกจดุขายท่ีหน้าจอขายสนิค้าเสร็จแล้ว  ให้ไปท่ีเมนูขายน้ ามัน 

 

ท าการบันทึกขายน้ ามันได้ตามปกติ เท่านี้โปรแกรมก็จะไม่เกิด Query Error หน้าจอขายน้ ามัน (ถ้าไม่ท าการเลือกจุดขาย
ท่ีเมนูขายสินค้าก่อนโปรแกรมก็จะเกิด Query Error เหมือนเดิม) 

 

หมายเหตุ ทุกครั้งท่ีปิดหน้าจอโปรแกรมให้ท าการเลือกจุดขายก่อนทุกครั้งท่ีเขา้โปรแกรมใหม่ 

 

 

 

 



 

กลุ่มเทคโนโลยีสารสนเทศ  ส านักงานตรวจบญัชีสหกรณ์ที่ 3 

- 20 - 

CODE:INVEN 004 

ข้ันตอนการปิดปบีัญชีระบบสนิค้า V.2.1 (31/08/54)    ตัวอย่าง สก.โคนมพิมาย วันสิน้ปีบญัชี 
31/12/2554 

1. เปิดวันท าการ ณ วันสิน้ปีทางบัญชี  

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกรายการเคลื่อนไหวประจ าวัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เปิดวันท าการเปน็
วันสิ้นปีบัญช ี

โปรแกรมแสดง
ข้อความวันนี้เป็น
วันสิ้นปีทางบัญช ี

คลิกเมนู 1.หน้าแรก
เพื่อย้อนกลับไปเมนู
หลัก 

1 

2 3 
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2.บันทึกรายการเคลื่อนไหวประจ าวัน ตรวจสอบรายงานการซื้อขายสนิค้า การช าระเจ้าหนี้การคา้ และการรับช าระลูกหนี้ 
3. คลิกท่ีเมนูจดัการแฟ้มข้อมูล  ส ารองข้อมูลประจ าวัน  
4.คลิกเลือกเมนสูินค้าคงคลัง เพื่อบันทึกรายการตรวจนับสินค้าคงเหลือ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกรายการ
เคลื่อนไหว ณ วันสิ้น
ปีทางบัญชี ท่ีเมนซูื้อ
สินคา้ ,ขายสนิค้า
และออกใบก ากับ

ภาษี  , 
ลูกหนี้,เจ้าหนี ้

4 

เข้าเมนูจดัการ
แฟ้มข้อมูล เพื่อท า
การส ารองข้อมูล 

5 

เข้าเมนูสนิค้าคงคลัง
เพื่อบันทึกรายการ
ตรวจนับสนิค้า 6 
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5. คลิกท่ีเมนู 5.ตรีาคาสินค้าคงเหลือ>1.ปิดเมนูซื้อ/ขาย   

 

6. เลือกเมนู 2.พิมพใ์บตรวจนับ เพื่อน าไปบันทึกการตรวจสอบสนิคา้คงเหลือจริง  

 

 

 

 

 

ปิดเมนซูื้อ/
ขาย 

7 

พิมพใ์บตรวจ
นับออกจาก

ระบบ 
8 
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7. เลือกเมนู 5.บนัทึกตรวจนับ  

 

  พิมพ์ใบตรวจนับ
ออกจากระบบ 8  9 

บันทึกตรวจ
นับ 

นับจ านวนสนิค้า
คงเหลือแตล่ะ

รายการและเขียน
ปริมาณท่ีนับได้จริง 

9 

10 
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8. จะปรากฏรายการสนิค้าเพื่อให้ใส่จ านวนท่ีนับได ้เลอืกคลังสินค้าแล้วท าการใสจ่ านวนท่ีนับได้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกตรวจ
นับ 

10

1 

กรอกจ านวน
สินคา้คงเหลือท่ี

นับไดล้งใน
ระบบ 

 

13 

กดปุ่ม
บันทึก 14 กดปุ่ม OK เพื่อ

ยืนยันการ
บันทึก 

เลือกคลังสินค้า
ท่ีต้องการ

บันทึกตรวจนับ 

11

11 ท าการคน้หาสนิค้า
ตามรหสัสมาชิก
หรือชื่อสนิคา้กด
ปุ่มรูปแว่นขยาย 

12 

13 

15 
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9. คลิกเมนูท่ี 7.ยนืยันการตรวจนับ  

 

12.1 
12.2 

กดปุ่มบนัทึกขอ้มลู 12.3 
หากไม่ท าการคน้หาตามรหสัหรือช่ือ

สินคา้สามารถคลิกเล่ือนหนา้เพ่ือใส่

จ านวนท่ีนบัไดแ้ลว้ท าการบนัทึกใน

แต่ละหนา้รายการ 

 

คน้หารหสัสินคา้หรือ

ช่ือสินคา้เพ่ือใส่จ านวน

ท่ีนบัได ้

12.0 16 

หากไม่ท าการค้นหา
ตามรหัสหรือช่ือสินค้า
สามารถคลิกเล่ือนหน้า
เพื่อใส่จ านวนท่ีนับได้

แล้วท าการบันทึกในแต่
ละหน้ารายการ 

 

หากไม่ท าการค้นหาตาม
รหัสหรือช่ือสินค้า

สามารถคลิกเล่ือนหน้า
เพื่อใส่จ านวนท่ีนับได้

แล้วท าการบันทึกในแต่
ละหน้ารายการ 

16

1 

16 

ยืนยันการ
ตรวจนับ 

 17 
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ตรวจสอบรายงานสินคา้ท่ีบนัทึก

ตรวจนบัแลว้หากไม่ถูกตอ้งใหท้  า

การแกไ้ขในหนา้จอ5.บนัทึกตรวจ

นบั 

ตรวจสอบรายงานสินค้า
ท่ีบันทึกตรวจนับแล้ว

หากไม่ถูกต้องให้ท าการ
แก้ไขในหน้าจอ 5. 
บันทึกตรวจนับ 

ยืนยันการ
ตรวจนับ 

17

1 

18

1 

 

ยืนยันการ
ตรวจนับ 

19

1 

18

1 

กด ok หาก
ข้อมูลตรวจนับ

ถูกต้อง 20

1 
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10.เลือกเมน ู6.ตรีาคาสนิค้าคงเหลือ  

 

 

 

 

 

ตีราคาสินค้า 

21

1 
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ค้นหา
รหัสสนิค้าหรือ

ชื่อสินค้า 

22 

 

ค้นหารหัสสินค้า
หรือชื่อสนิคา้ 

22

1 

ยืนยัน
การ

บันทึก 

25

1 

27

1 

 

บันทึกตรีาคา
สินคา้ 

24 
 

ปุ่มยืนยันตรีาคาสนิค้าจะ
ปรากฎหากท าการใส่มูลคา่
สุทธิท่ีคาดว่าจะไดร้ับจน

ครบทุกหน้ารายการ 

26 

ใส่มูลค่าสุทธิ
ท่ีคาดว่าจะ

ไดร้ับ 
23

1 

บันทึกตรีาคา
สินคา้ 

24

1 

ค้นหา
รหัสสนิค้า

หรือชื่อสนิคา้ 

22

1 

ปุ่มยืนยันตรีาคา
สินคา้จะปรากฏหาก
ท าการใส่มูลค่าสุทธิ
ท่ีคาดว่าจะไดร้ับจน
ครบทุกหน้ารายการ 

26

1 

กดปุ่ม ok 
เพื่อยืนยัน
การบันทึก 

27

1 
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11. ตรวจสอบรายงานตรีาคาสนิค้าคงเหลือ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. กลับหน้าเมนูหลัก เมนูสนิค้าคงคลังจะเข้าใช้งานไมไ่ด้ ท าการส ารองข้อมลู  

 

 

 

 

รายงานตีราคา
สินคา้คงเหลือ 

28

81 

 

ปิดเมนสูินค้าคง
คลังไม่สามารถเข้า

ใช้งานได ้

29 

30 

 

รายงานตีราคา
สินคา้คงเหลือ 

28 

ปิดเมนสูินค้า
คงเหลือไม่

สามารถเข้าใช้
งานได ้

29 เข้าเมนู
จัดการ

แฟ้มข้อมูล
เพื่อส ารอง

ข้อมูล 

30 
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13.เข้าเมนูจดัการระบบ>2.เปิด/ปิดงาน>เปิด/ปิดปีบัญชี  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าเมนูปิดรอบปี
บัญชีเดิม 

31 

 

ปิดรอบปีบัญช ี

33 
คลิกปุ่ม OK 

เพื่อเปิดวันท า
การใหม ่

34 

32 

 

ยืนยันการปิด
รอบปีบัญช ี

33 
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14.ก าหนดเปดิวันท าการในรอบปีบัญชใีหม่  

 

15. เข้าเมนูสนิค้าคงคลัง ตรวจสอบรายงานสินค้าคงเหลือ รายงานสรุปสินค้า รายงานสินค้าขาด สินค้าเกนิ   

 

35 

 

ตรวจสอบ
รายงานสินค้า

คงเหลือ 

36 

 

เปิดวันท าการท่ีมี
รายการเคลื่อนไหว 

35 
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CODE:DEP 001 

โปรแกรมระบบเงินรับฝาก 
วิธีการพิมพ์สมุด 

กรณีที่ 1  สหกรณ์ใช้โปรแกรมระบบเงินฝากโดยโปรแกรมเอกชน  และเปลี่ยนมาใช้โปรแกรมระบบเงินฝากโดยกรมตรวจ
บัญชีสหกรณ์    

ตัวอย่าง   สหกรณ์เริ่มใช้โปรแกรมระบบเงินรับฝาก(กรมฯ)  ยกยอดเมื่อ  30  มิ.ย.2554  และเดินงานคูข่นาน
กับระบบเดิมจนเป็นปัจจุบัน  และต้องการปรับเปลี่ยนระบบจากโปรแกรมเอกชน  มาใช้โปรแกรมเงินรับฝาก (กรมฯ)  
เพียงระบบเดียว  ณ  วันท่ี  1  กันยายน  2554   

ขั้นตอนท่ี 1  ก าหนดวันท่ีต้องการปรับเปลี่ยนระบบท่ีเมนู  รายงาน > พิมพ ์> ปรับเปลี่ยนระบบใหม่ > วันท่ี
ปรับเปลี่ยนระบบใหม่   ตามรูปภาพท่ี 1  ระบุวันท่ีปรบัเปลี่ยน  (**วันท่ีท าการในโปรแกรมควรเปน็วันท่ีก่อนวัน
ปรับเปลี่ยน  เชน่ ก าหนดปรับเปลี่ยนระบบวันท่ี  1  ก.ย. 54  วันท่ีก่อนปรับเปลี่ยนระบบคือวันท่ี  31  ส.ค. 54 ให้ท าการ
ระบุวันท่ีปรับเปลี่ยนตามขั้นตอนท่ี 1**) 

 

รูปภาพท่ี 1  ระบุวันท่ีปรับเปลี่ยน 

 เมื่อคลิกเลือกตามขัน้ตอนท่ี 1  จะปรากฏหนา้จอตามรปูภาพท่ี 2  ก าหนดวันท่ีปรับเปลี่ยน  ให้ระบุวันท่ี
ปรับเปลี่ยน  ตามตัวอย่างคือปรับเปลี่ยน  วันท่ี  1  ก.ย. 54  จากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก” 

 

รูปภาพท่ี 2  ก าหนดวันท่ีปรับเปลี่ยน 
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 ขั้นตอนท่ี 2  ตรวจสอบขนาดสมดุใหต้รงกับสมดุท่ีสหกรณใ์ช้ท่ีเมนูข้อมลูหลัก>ข้อมูลสหกรณ์  โดยขนาดสมดุ 
จะมีท้ังสิ้น  6  ขนาดด้วยกัน   

 

รูปภาพท่ี 3  ก าหนดขนาดสมุด 

  ขั้นตอนท่ี 3  พิมพ์สมดุคู่ฝากให้กับสมาชิก  ครั้งแรก  ให้ไปท่ีเมนรูายงาน > พิมพ์ > ปรับเปลี่ยนระบบ
ใหม่  >  พิมพส์มุด  

 

รูปภาพท่ี 4  พิมพส์มุดครั้งแรกท่ีมีการปรับเปลี่ยนโดยระบุวันท่ี 

 ขั้นตอนท่ี 4  เมื่อเข้าเมนตูามรูปภาพท่ี 4  แล้วจะปรากฏหน้าต่างตามรูปภาพท่ี 5  ให้ระบุเลขท่ีบัญชีเพื่อท่ีจะท า
การพิมพ์สมดุยกยอด (B/F)  ครั้งแรก    
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 ตัวอย่าง  เลขท่ีบัญช ี 101-00000606  นายสมควร  มทีรัพย์  มาตดิต่อสหกรณ์วันท่ี 1  กนัยายน 2554 น าเงิน
มาฝาก  500  บาท  สหกรณ์ใชส้มุดคู่ฝากเล่มเดิมท่ีเคยใช้กับโปรแกรมเอกชน  เมื่อจะใช้โปรแกรมเงินรับฝาก (กรมฯ)  ให้
ท าการเปดิสมดุหน้าใหม่  แล้วท าการพิมพ์ยกยอด  ตามรูปภาพท่ี 5  และ  6 

 

รูปภาพท่ี 5  ระบุเลขท่ีบัญช ี

 

รูปภาพท่ี 6  พิมพ์ยกยอด B/F 

 ขั้นตอนท่ี 5  เมื่อท าการพิมพ์ยกยอดเสร็จเรียบร้อยแลว้  ก็ท าการบันทึกรายการฝากเงิน  500  บาท  บันทึก
รายการเสร็จเรียบร้อยแล้วบันทึกรายการ  ตามรูปภาพท่ี 7  บันทึกรายการรับฝากเงิน  ก็จะเข้าสู่การพิมพร์ายการปกติ 

 

รูปภาพท่ี 7  บันทึกรายการรับฝากเงิน 
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กรณีที่ 2  สหกรณ์ใช้โปรแกรมระบบเงินรบัฝากที่พัฒนาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

สหกรณ์ยังไม่ได้ท าการพิมพส์มุดคู่ฝากให้กับสมาชิก  และต่อมาต้องการท่ีจะพิมพ์สมดุคู่มือสมาชิกหากต้องการให้
สมุดคู่ฝากมีรายการเคลื่อนไหว  ณ  ปัจจุบันเป็นต้นไป  ให้ท าการก าหนดวันท่ีปรับเปลี่ยนตามกรณีท่ี 1 

 แต่หากต้องการพิมพ์รายงานเคลื่อนไหวตั้งแต่เริ่มใช้งานก็ให้ใช้เมนูรายงาน > พิมพ์ > พิมพ์สมดุ  ตามรูปภาพ 
ท่ี 8  พิมพ์สมดุได้เลยรายการเคลื่อนไหวในสมุดคู่ฝากก็จะปรากฏรายการตั้งแตเ่ริ่มใช้โปรแกรม  โดยท่ีไมต่้องเข้าไประบุ
วันท่ีปรับเปลี่ยน ท่ีเมนู  “ปรับเปลี่ยนระบบใหม่” 

 

 

***หมายเหตุ***  การพิมพ์สมดุคู่มือ-เงินให้กู้  ท าเชน่เดียวกับการพิมพ์สมดุคู่มือ-ทุนเรือนหุ้น 

การระบุวันท่ีปรับเปลี่ยนควรท าเพียงคร้ังเดียว เนื่องจากมีผลกับรายการเคลื่อนไหวในสมดุคู่ฝาก 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

กลุ่มเทคโนโลยีสารสนเทศ  ส านักงานตรวจบญัชีสหกรณ์ที่ 3 

- 36 - 

CODE:DEP 002 
คู่มือการตั้งค่าเคร่ืองพมิพ์ Olivetti PR2 

(Olivetti PR2 Manual Configuration) 
 

1. การพิมพ์คา่การตั้งค่าของเครื่องพิมพ์ (Configuration)  
1.1 กด Station2 ค้างไว้แล้วเปดิเครื่อง 
1.2 ใส่กระดาษแล้วเครื่องพิมพ์จะพิมพค์่าการตั้งค่าเครือ่งพิมพ์ (Configuration) ออกมาให ้

2. การตั้งค่าหัวพิมพ์ระยะซ้ายและขวาของกระดาษ (Left and Right Margin Alignment) 
2.1 เข้าโหมดการจัดการหัวพิมพ์ (Calibrate Mode) โดยการกดปุ่ม Station1 + Local + Station2 ค้างไว้ 

พร้อมกัน และกดเปดิเครื่อง 
2.2 กดปุ่ม Local จ านวน 1 ครั้งเพื่อเข้าสู่โหมดตั้งค่าระยะหัวพิมพ์ (Alignment Mode) 
2.3 กดปุ่ม Station2 จ านวน 1 ครั้ง  เพื่อเข้าสู่ mode left margin alignment 
2.4 ใส่กระดาษเขา้ไป เครื่องพิมพจ์ะพิมพค์่า alignment ปัจจุบันออกมา 
2.5 กด Station 1 เพื่อเลื่อนไปทางซ้าย – กด Station 2 เพื่อเลื่อนไปทางขวา 
2.6 ใส่กระดาษเพื่อให้เครื่องพิมพพ์ิมพค์่า Alignment ออกมา 
2.7 เมื่อไดค้่าท่ีต้องการแล้วกดปุ่ม Local จ านวน 2 ครั้งเพือ่บันทึกค่าท่ีตั้งไว้ แล้วปิดเครื่องแล้วค่อยเปดิเครื่องเพื่อ

ท างานใหม่ 
3. การจดัการหัวพิมพ์แบบความห่างด้านขวา(Top Margin Alignment) 
4. เข้า Calibrate Mode (กด Station 1 + Local + Station 2 ค้างไว้พร้อมกัน) 
5. กดเปดิเครื่อง 
6. กด Local 1 ครั้งเพื่อเข้าสู่โหมดตั้งค่าหัวพิมพ์(Alignment Mode) 
7. กด Station 1   1 ครั้ง  เพื่อเข้าสู ่mode left margin alignment 
8. ใส่กระดาษเขา้ไป เครื่องพิมพจ์ะพิมพค์่า alignment ปัจจุบันออกมา 
9. กด Station 1 เพื่อเลื่อนขึ้นบน – กด Station 2 เพื่อเลื่อนลงล่าง 
10. ใส่กระดาษเพื่อให้เครื่องพิมพพ์ิมพค์่า Alignment ออกมา 
11. เมื่อไดค้่าท่ีต้องการแล้วกด  Local 2 ครั้งเพื่อบันทึกค่า แล้วปิดเครื่อง 
12. การตั้งค่าคอนฟิกเูรชั่น(Setup Configuration) ของเครื่อง 
13. กด Station 1 + 2 ค้างไว้ แล้วเปดิเครื่อง 
14. ใส่กระดาษเขา้ไปแล้วเครื่องพิมพ์จะพิมพ์ค่าเมนู(Menu) ท่ีเราอยู่ปัจจุบันออกมา 
15. กด Local 1 ครั้ง เครื่องพิมพ์จะพิมพ์ค าว่า Config ออกมาเป็นการเข้าสู่โหมดคอนฟิก (Configuration Mode) 
16. กด Station 1 เพื่อเลื่อนหัวข้อท่ีต้องการ (เครื่องพิมพ์จะพิมพ์หัวข้อออกมา ให้กดจนถึงหัวข้อท่ีเราต้องการ) 
17. เมื่อถึงหัวข้อท่ีเราต้องการแล้วเราต้องการเปลี่ยนค่าใหก้ด Station 2 เครื่องพิมพจ์ะพิมพ์คา่ท่ีถูกเปลี่ยนแปลงออกมา 
18. เมื่อแก้ไขเสรจ็สิ้นบันทึกโดยการกด Local 1 ครั้ง เครื่องพิมพ์จะพิมพ์ Y ออกมา 
19. กด Station1   1 ครั้ง แล้วปิดเครื่อง 
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CODE:DEP 003 

ปัญหา  ไมส่ามารถเรียกคนืข้อมูลโปรแกรมระบบเงินรบัฝากได้ 

วิธีการแก้ไข 1. ปิดโปรแกรม แล้วเข้าใหม่ /ส ารองข้อมลู  

2. Restart เครื่อง  

3. ท าการ Start Service Apache2.2 และ My SQL หากยังไม่สามารถแก้ปัญหาได้อาจเกิดจาก 
Scanvirus block เช่น kaspersky Anti-virus 2011 ให้ท าการ 

1. Disable โปรแกรม Scanvirus  

2. ก าหนด Enable แตต่ัว Protection ส่วนของ Web ไมใ่ห้ Run  

3. ไปท่ี Seting และเพิ่ม Adds ส่วนของ Trusted URLS ของ http://localhost ปรากฏว่าสามารถ
ส ารองข้อมลูได ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16

1 

หากไม่ท าการค้นหาตาม
รหัสหรือชื่อสนิค้า

สามารถคลิกเลื่อนหนา้
เพื่อใส่จ านวนท่ีนับไดแ้ล้ว

ท าการบันทึกในแตล่ะ
หน้ารายการ 
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ปัญหาการเชื่อมต่อระบบงานแบบเครื่องแม่และเครื่องลกู 

ปัญหา : เมื่อสู่โปรแกรมระบบบัญช ีVersion 2  จากเครื่องลูกโดยใช้ชื่อเครื่องแมแ่ล้ว เมนูการใช้งานไม่ปรากฏ
ขึ้น หรือไมค่รบถ้วน 

วิธีแก้ปัญหา  : ให้เปลี่ยน URL จากชื่อเครื่องแม่เป็น IP address เครื่องแม่แทน 

1. ให้ท าการ Fix IP address ท้ังเครื่องแมแ่ละเครื่องลูกให้อยู่ในวงเดียวกัน ( กรณีท่ีเครื่องแมแ่ละ
เครื่องลูกไม่อยู่ในวงเดียวกัน ) วิธีการ Fix IP address ท าไดด้ังนี ้
1.1 คลิกขวาท่ี My Network Places แล้วคลิกเลือกท่ี Properties 

 
 

1.2 จะปรากฏหน้าจอ Network Connections ให้คลกิขวาท่ีอุปกรณ์การเชื่อมต่อเครื่องแมแ่ละ
เครื่องลูกโดยเลือกท่ี Properties (ถ้าใช้สาย Lan จะคลิกขวาท่ี Local Area Connection หรือ
ถ้าเป็น Wireless จะคลิกขวาท่ี  Wireless Network Connection ) 
 

 

 

ยืนยนัการตรวจนบั 

17

1 
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1.3  จะปรากฏหน้าจอ Properties ท่ีเราเลือกขึน้มาดูท่ี Tab General ในช่อง This 
connection uses the following items:  ให้ท าการคลิกเลือก Internet Protocol 
(TCP/IP) แล้วคลกิท่ีปุ่ม Properties 
 

 
 

1.4 เมื่อเข้าสู่หน้าหน้า Internet Protocol (TCP/IP) Properties ให้ท าการ fix IP address โดย
การคลิกเลือกหน้าหัวข้อ Use the following IP address เมื่อตัง้คา่ IP address เสร็จ

แล้วให้คลิก OK ตัวอย่าง IP address นี้ตั้งเปน็ 192.168.1.1 ส าหรับเครื่องแม ่ 
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และท าเช่นเดียวกันกับเครื่องลูก แต่ IP address ตัวเลขท้ายสุดใหต้ั้งถัดมาจากเครื่องแม่เรื่อยๆ  
IP address ไม่ควรซ้ ากัน ตัวอย่างนี้เครื่องลูกก็จะเป็น 192.168.1.2 เท่านี้เครื่องแม่และเครื่องลูก
ก็จะมี IP address อยู่ในวงเดียวกัน  

 
 

2. เมื่อ Fix address เสร็จแล้วให้เขา้ URL โดยใช้ IP address เครื่องแม ่เป็นอันเสรจ็สิน้ 
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CODE:GL 001 

กรณี  งบการเงินแสดงยอดตดิวงเล็บ 

สาเหต ุ ไม่ได้ก าหนด Nature ของบัญช ี

วิธีแก้ไข 1. เมนูก าหนดรูปแบบรายงาน   

2.เลือก งบการเงินท่ีต้องการ   

 

3. เลือก  แกไ้ขรายการ    

 

4. คลิก ไอคอนรูปดนิสอเพื่อแก้ไข 

 

 

5. เลือกดุลบัญชีท่ีถูกต้อง   

ตรวจสอบรายงานสินคา้ท่ีบนัทึก

ตรวจนบัแลว้หากไม่ถูกตอ้งใหท้  า

การแกไ้ขในหนา้จอ5.บนัทึกตรวจ

นบั 

18

1 
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6. ประมวลผลสตูรค านวณ 
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CODE:MAPPING 001 

ปัญหา  เข้าโปรแกรม CAD Mapping ไม่ได้ 

สาเหตุ  1. เกิดจากการเชื่อมต่อฐานข้อมลูไม่ผ่าน 

 2. ก าหนดค่า security แทป Restricted Site บล็อก http://localhost ไว้ ท าให้เข้าโปรแกรมไม่ได ้

 3. ก าหนดค่า Active X เป็น Enable ไม่ครบถ้วน ท าให้เรียกด ูCystal Report ไม่ได ้

วิธีการแก้ไข 1. ตดิตั้งโปรแกรม CAD Mapping 

 

2. เชื่อมต่อฐานข้อมูลของสหกรณ ์

 

 

3. ก าหนดค่า security แทป Restricted Site  Remove : http://localhost  ให้เป็นค่าว่าง 

http://localhost/
http://localhost/


 

กลุ่มเทคโนโลยีสารสนเทศ  ส านักงานตรวจบญัชีสหกรณ์ที่ 3 

- 44 - 

 

4. ก าหนดค่าใน Trusted Site  Add : http://localhost 

 

5.ก าหนดค่า Active X เป็น Enable 
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การซ่อมแซมตารางเสียหายอันเนื่องมาจากไฟกระชาก ไม่สามารถเข้าโปรแกรมได้ 

โปรแกรม  CAD_GL , CAD_DEPOSIT , CAD_INVENTORY  ใช้ฐานข้อมลู Mysql  

การแจ้งเตือน   table …(ชื่อตาราง)…. Is marked as crashed and should be repaired 

1. พิมพ ์ ผดิพลาด! การอ้างอิงการเชื่อมโยงหลายมิติไมถู่กต้องโปรแกรม Internet  Explorer ช่อง Address  กด 
Enter  แล้วคลิกท่ี phpMyAdmin Database Manager Version 2.10.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. พิมพ ์username : cad_account  password: 
cad_admin   

     คลิก OK  จะเข้าสู่โปรแกรมจดัการฐานข้อมูล  
PhpMyAdmin 

 

 

 

พิมพ ์
http://localhost กด 

Enter 

คลิก 
PhpMyAdmin  

Database 
Manager 

Version 2.10.2 

2 

พิมพ ์username 
และ password 

คลิกตกลง 

1 

3 

http://localhost/phpMyAdmin/
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3. ท่ีเมนูด้านซ้ายมือ จะให้คลิกเลือก ช่ือ database เป็น Drop down list  คลิกเลือกช่ือฐานข้อมูล  
ตัวอย่าง cad_gl  

4. คลิกเลือกช่ือตาราง ตวัอยา่งเลือกตารางช่ือ cad_gl_import_load จากนั้นคลิกท่ีเมนู Operations  

5. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

คลิกเลือกฐานข้อมูล 
cad_gl 

คลิกเลือกตารางท่ี
ต้องการซ่อมแซม 

คลิกเลือกเมน ู
Operations 

4 

5 

6 

 6 
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6.จะปรากฏเมนดู้านล่าง คลิกเมนู Repair Table  แลว้ออกจากหน้าจอ  ดังรูป  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.ทดสอบเข้าโปรแกรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ตีราคา
สินคา้
คงเหลือ 

21

1 

ค้นหา
รหัสสนิค้าหรือ

ชื่อสินค้า 

22 
 

บนัทึกตีราคาสินคา้ 

26

1 
27

1 
 

ปิดเมนสูินค้าคง
คลังไม่สามารถเข้า

ใช้งานได ้

29 
30 35 

 

บันทึกตรีาคา
สินคา้ 

24 
 

ปุ่มยืนยันตรีาคาสนิค้าจะ
ปรากฎหากท าการใส่มูลคา่
สุทธิท่ีคาดว่าจะไดร้ับจน

ครบทุกหน้ารายการ 

26 

คลิกเมนู Repair 
table 

7 
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วิธีตรวจสอบว่าเคร่ืองคอมลง Windows 7 กี่ Bit   

1. คลิกขวาที่ My Computer เลือก Properties จะเห็นหนา้จอแสดงวา่ลง windows 

7 ก่ี Bit และรายละเอียดของเคร่ืองคอม  

 2. ดูวา่ windows ก่ี bit ดูที่ system type: 64-bit Operation System 

ดงัรูปภาพขา้งล่างน้ี  
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วิธีการแก้  Java Script Error ออกรายงานไม่ได ้ส าหรับ Windows 7 64-bit  

ภาพด้านล่างแสดงการออกรายงานไม่ได้ของโปรแกรม ระบบบัญชีแยกประเภท 

 

 

 

วิธีแก้ไข   
1. ไปที่ Shortcut ของโปรแกรม Cad_GL ที่อยูห่นา้ DeskTop 

2. คลิกขวาเลือก Properties จากนั้นเลือก Tab Shortcut แลว้ไปแกไ้ขขอ้ความในช่อง Target  

ดงัรูปภาพขา้งล่างน้ี 
 

ขอ้ความเดิมในช่อง 
"C:\Program Files\Internet Explorer\iexplore.exe" http://localhost/cad_gl/ 
 

เพิม่ขอ้ความ (x86) เขา้ไปดา้นหลงั Program Files   
"C:\Program Files (x86)\Internet Explorer\iexplore.exe" http://localhost/cad_gl/ 
 
 

3. คลิกปุ่ ม Apply และคลิกปุ่ ม OK เพือ่บนัทึก      เป็นอนัเสร็จเรียบร้อย 

 

http://localhost/cad_gl/
http://localhost/cad_gl/
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